吉首大学商学院学生课外活动审批规程

为贯彻实施职业经理人综合素质养成计划，培养我院学生的经营策划和组织管理能力，规范学生课外活动审批程序，提高学生开展课外活动的成效，特制定本规程。

1、审批对象。

凡我院所属学生班级、学生党支部、团总支、学生会、学生社团或其它学生组织开展课外集体性活动（以下简称课外活动），必须按规定程序和要求审批。

2、审批条件。

（1）开展课外活动必须以项目的形式进行。

（2）申请开展课外活动必须同时提交如下符合要求的书面文件。

①要求开展课外活动的申请报告1份；
②至少包括以下内容的活动计划、方案或策划书1份；

A、项目名称

B、项目开展的意义

C、项目的内容安排

D、参与人员和时间安排

E、项目开展的可行性

F、项目指导教师

G、项目负责人、项目团队及其分工

H、项目开展中的安全措施与安全负责人

I、项目的后勤保障

J、项目开展中可能出现的意外与解决预案
③活动经费预算表与筹资方案1份；

3、审批程序。

（1）需占用正常教学时间的活动。

提交申请→学生会社会实践部对方案审查意见→指导教师或班主任审查意见→辅导员审查意见→学工办主任审查意见→主管书记审核意见→教学院长审批意见→院教务办办理调课手续意见→学工办备案

（2）不占用正常教学时间的活动。

①在校内开展且不申请经费资助的活动：

提交申请→指导教师意见→班主任意见→辅导员审批意见→学工办备案

②在校外开展或需要筹资的活动：

提交申请→学生会社会实践部对方案审查意见→指导教师或班主任审查意见→辅导员审查意见→学工办主任审查意见→主管书记审批意见→学工办备案

4、相关奖惩。

（1）根据活动所取得的成效大小，对活动的组织者或团队进行综合素质拓展认证并根据《吉首大学商学院学生奖励条例》进行奖励。

（2）未经审批的活动不得开展。擅自开展的给予公开批评，产生不良后果的给予相应纪律处分。

5、附录一：吉首大学商学院学生校外活动安全责任书

附录二：吉首大学商学院活动策划书
附录三：吉首大学商学院学生活动项目申报审批书
附1
吉首大学商学院学生校外活动

安  全  责  任  书

为加强对学生集体校外活动的组织管理，增强同学们的安全责任意识，提高警惕，确保校外活动期间每一个学生的生命财产安全，明确带队老师、学生干部以及所有学生的责任，带队老师、学生干部与院学生工作办公室签定本安全责任书。

    1、带队老师职责：

学生集体组织外出活动，必须要有老师（带队老师可为班主任、院任课老师或本院其他老师）带队。带队老师是本次活动第一安全责任人，对本次活动期间的安全问题全面负责。带队老师应对本次活动的所有安全保障问题进行全面的安排布置，应高度地统一组织、安排、指挥，确保学生安全万无一失。

2、学生干部职责：

学生集体校外活动应成立以主要负责人为组长的安全领导小组，并将参与同学分为若干小组，任命其他干部为小组长，明确各人责任，责任到人。安全领导小组和各小组长为本次活动的第二安全责任人，应对外出活动期间的各种安全问题充分估计，精心策划、认真组织，听从带队老师的指挥，不擅自作主。组织活动事先要有计划，事后要有总结，计划和总结都要交办公室存档。

3、带队老师、学生干部及全体学生应该做到以下几点：

（1）一切行动听从带队老师指挥；

（2）保证全体同学无一人下河洗澡、游泳或在水边游玩，保证全体同学不登危险的山，不玩危险的动作；

（3）保证全体同学无一人随意生火、玩火等；

（4）保证全体同学不与其他游客发生冲突、纠纷或斗殴现象；

（5）保证全体同学遵守社会公德和法律法规，维护吉首大学形象，维护商学院形象，注重文明礼貌和环境保护；

（6）保证不发生任何事故，一旦发生事故，一切后果由学生自己承担。

4、本责任书经带队老师和本次活动安全领导小组组长签名后立即生效，带队老师和参与校外活动的每一个人应严格遵照执行。任何人若有不听从带队老师安排指挥的，从今取消任何外出活动的资格，并按照有关规定严肃处理。

5、本责任书一式三份，带队老师持有一份、本次活动主要负责人持有一份、院学生工作办公室持有一份，三份具有同等的效力。

带队老师签名：                主要负责人签名：              其他负责人签名：

时间：  年   月   日         时间：  年   月   日         时间：  年   月   日

院领导意见：

时间：   年   月   日

吉首大学商学院学生工作办公室

附2：

吉首大学商学院

活动
策

划

书
——吉首大学商学院
 X级X班（部门）

20XX年X月X日

（正文用宋体四号；如果有小标题，小标题用宋体四号，加粗）

1、 活动名称

应写出完整具体的活动名称，如“吉首大学商学院×部门（×班）×年×月‘××’活动策划”

2、 活动背景（正文一类标题为宋体小三号，加粗）

3、 活动意义、目的和目标

4、 活动时间

5、 活动地点

6、 活动对象

7、 活动开展形式

8、 活动内容

9、 活动可行性分析

10、 活动中不确定因素分析

11、 活动应急预案

12、 活动要求

13、 活动经费预算

14、 活动人员安排表

15、 预期效果及展望    

附3：

吉首大学商学院院训——精诚锤炼  诠释商道

吉首大学商学院
学生活动项目申报审批书
	项目名称：
	(此页填写全部用宋体三号加粗)

	项目团队：
	

	指导老师：
	

	主要负责人：
	

	举办时间：
	（格式年月日如2011年03月26日）

	举办地点：
	（要加校区，如大田湾校区1102教室）

	参与对象：
	


吉首大学商学院学生工作办公室（制）

吉首大学商学院学生活动项目申报审批书

填  写  注  意  事  项
一、本项目申报审批书可手写填入，也可用电脑填写，为确保本申报审批书的美观，请勿随意改动表格格式；本申报审批书所包含的内容，每个部分都要求填写；请双面打印；
二、“申请书”应简要写明本次活动的目的、意义、时间、地点、主要内容等，它是对活动策划书的高度概括；

三、“项目名称” 要有新意，要能吸引他人的注意，激发他人的兴趣，同时要求项目名称能概括活动的主要内容，一目了然；

四、“项目内容”指的是项目的主题活动；

五、“项目意义”要站在一定的高度，要符合学校和学院的整体要求，要体现当代大学生是高素质群体的风貌和要求，要适应社会的发展和要求；

六、“可行性”从人、财、物、时间、地点、政策、制度、法规等方面进行分析，以及目前已经具备了哪些条件；

七、“评价指标”由承办单位自行确定，主要是指从哪些方面评价可判定该活动是否举办成功，可达到怎样的效果；

八、“团队分工”里面的小组可根据实际情况删减或增加，职责应明确；

九、“活动进程时间表”包括活动筹备、进行和总结三个阶段，每个时段每个人在什么时间什么地方做什么事情应具体明确，且要按照时间先后顺序排列；

十、“可能出现的意外及解决预案”是对活动进行过程中可能出现的意外情况进行充分估计，并制定相应的解决预案，亦即对不可控因素制定备选方案；

十一、“安全措施”指的是在活动过程中应采取哪些措施保障参与人员的生命财产安全，同时也包括了活动前的安全教育与宣传；

十二、“后勤保障”指的是为确保活动的顺利进行应做好哪些后勤保障工作；

十三、“经费预算”应按照实际需要根据市场价格进行预算，应厉行节约，严格控制成本以达到效益最大化；

十四、“筹资方案”中需申请学生工作经费的应写明，需向社会融资的应写明双方的权利义务，融资方和出资方双方应趋向双赢；除班级承办学院主办的活动外，学院学生工作经费一般不向班级活动拨款；

十五、“审批表”应按照顺序依次找相关人员签署意见。社会实践部对申请活动的意义、可行性、可能出现的意外及解决预案、后勤保障等方面进行审核；财务部对经费预算及筹资方案进行审核；主席团/团总支对申请活动的意义、评价指标、安全措施及是否与学校学院整体安排相冲突等方面进行审核；班级开展活动的指导老师应为班主任或年级辅导员；年级辅导员对本年级团总支学生会分会及各班所开展的活动进行审批；所有活动必须经学工办主任或团总支书记审批后经分管学生工作的领导审批后方可开展；占用上课时间开展活动必须经分管教学工作的领导审批后请教务办老师办理调课手续；活动举办完后，本申报审批书连同总结材料交学生会秘书处（学生会各部门、各班委会和社团所开展的活动）或团总支办公室（团总支各部门或各团支部所开展的活动）存档；所有部门及相关人员须在一个工作日之内确定对申请项目的审核或审批意见，不得无故拖延；

十六、校外活动应附《吉首大学商学院学生校外活动安全责任书》；

十七、其它认为有必要的材料和有特殊要求的材料请附后。

吉首大学商学院学生活动项目申请书

	吉首大学商学院                      （班/部门）
关于举办                              活动的请示
(上面填写用宋体四号加粗)

院学生工作领导小组：

     （用宋体小四来填写，注意字数，不要超过框框）
可否，请批示。

    可否，请批示。

	                             申请单位：、          

                                           201  年   月   日


吉首大学商学院学生活动项目策划方案

	项 目 名 称
	（此页填写全部小四宋体）

	项目内容
	（显得饱满不拥挤，注意字数，不要超出框框）

	项目意义
	

	可行性分析
	

	评价指标
	

	团  队  分  工
	分  工
	主要工作职责
	主要成员
	组  长

	
	指  导

老  师
	
	（有多个，名字上下对齐，最多三个）
	

	
	主  要

负责人
	
	
	

	
	活  动

策划组
	
	
	

	
	安  全

保卫组
	
	
	

	
	后  勤

保障组
	
	
	

	
	宣  传

发动组
	 
	
	

	
	资  金

筹备组
	
	
	

	
	联  络

协调组
	
	
	

	
	
	
	
	


	活动进程时间表（包括筹备阶段、进行阶段和总结阶段三个部分）
	时  间
	地点
	内      容
	负责人

	
	(此页全部五
	（居中）（
	（一行写完）
	（居中）

	
	号宋体）
	（如
	
	

	
	（要居中）
	老1101
	
	

	
	（年月日，如
	
	
	

	
	2011.11.11
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	可能出现的意外及解决预案
	（此页填写根据实际字数情况，从小四，五号宋体中选择一种，但要求整体统一）
（可能出现的意外与解决预案要分开些，并要一一对应）如

可能出现的意外：

1

2

解决预案：

1

2



	安 全 措 施
	（如果有多条，请一条一条标上序号分开写）

	后  勤  保  障
	 （本页填写注意字数，不要超出框框）


	经  费  预  算
	品  名
	用  途
	数量
	单价/元
	金额/元
	备  注

	
	（经费预算
	（一行写完）
	
	
	
	

	
	填写用小四
	
	
	
	
	

	
	宋体）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	预  算  经  费  合  计
	
	(计算要准确)

	筹  资  方  案
	筹资意向单位
	

	
	    （筹资方案要真实）


吉首大学商学院学生活动项目审批表

	主要负责人承诺

	    本人保证按照策划方案中制定的安全措施、时间安排及经费预算，按照既定评价指标的要求认真组织此项目，并保证在规定的时间内递交总结材料。
                                  签名：                 年  月  日

	社会实践部意见
	财务部经费核算

	（要相关负责人亲手签名方可）

审核人：        年  月  日
	经财务部集体审核，本次活动经费预算合理，筹资方案切实可行。

审核人：                年  月  日

	主席团/团总支意见
	指导老师意见

	审核人：             年  月  日
	本人愿意担任本次活动的指导老师，并保证负责对本次活动的开展进行全程指导，确保不出任何事故。

签  名：                年  月  日

	年级辅导员意见
	学工办意见

	审批人：                年  月  日
	审批人：                年  月  日

	分管学生工作领导意见
	分管教学工作领导意见

	审批人：                年  月  日
	审批人：                年  月  日

	教务办调课手续
	秘书处/办公室存档



	该班第  周星期  第    节            课调至第  周星期  第    节在        教室上。

经办人：                年  月  日
	本资料于      年   月   日存入   号                 档案盒中。

经手人：               年  月  日


注：不占用教学时间的不需经分管教学工作领导审批和教务办办理调课手续。
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