吉首大学商学院主题班会制度

第一章 总则

第一条 通过召开会议研究问题、统一思想、形成共识是开展管理工作的重要方法，是民主决策、解决问题、布置任务的重要方式。实施主题班会制度就是要在大学学习期间通过主题班会的形式学习和训练如何召开会议、主持会议、讨论问题、作会议记录和会议纪要、利用会议进行民主决策，同时通过会议发言培养学生表达自己的观点、与人沟通、相互理解与合作等方面的能力与技巧。

第二章 班会要求

第二条 各班应至少每两周应召开一次主题班会，每学期不少于9次。每次主题班会全班同学必须参加，主题班会可邀请年级辅导员、相关老师或院领导参加。

第三条 每次主题班会应确定一个会议主题。会议主题可以是上级安排的学习内容、本班当前存在和需要解决的主要问题、本班拟开展的集体活动、当前学生所关心的社会经济方面的热点问题或其它与专业学习和职业经理人能力素质相关的有研究讨论价值的问题。会议主题由班委会和团支部集体研究确定，班上同学可向班委会、团支部提出班会主题的建议。除特殊情况不能及时向全班同学通告会议主题外，会议主题一般应提前3天通知全班同学，以便同学们事先准备。

第四条 每次主题班会都应做好充分准备工作。根据会议内容由班委会、团支部成员轮流担任每次会议的主持人和记录人。会议主持人应事先确定若干名同学作重点发言，确定一名班干部作总结发言。每次主题班会时间不应少于1小时。

第五条 各班应配备一本主题班会会议记录本。主题班会应由会议记录人在会议记录本上认真做好会议记录。会议记录包括会议主题、会议主持人、会议记录人、会议时间、地点、参加人员、缺席人员及原因、对会议发言的记录等，会议中需要形成决定的还还应有会议中表决过程和结果的记录。

第六条 每学期每个同学应在主题班会上有1次重点发言和累计不少于3次发言。

第七条 会议结束后2天内由会议记录人写出会议纪要并经班长或团支部书记签发后报院学工办。

第八条 各班在召开主题班会前1天应向年级辅导员报告，由年级辅导员通知学生会或团总支安排1名学生会或团总支干部指导主题班会。

第三章  附则

第九条  本条例由院学工办负责解释。

第十条  本条例自颁布之日起施行。
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