吉首大学商学院班委会工作条例

第一章  总 则
第一条  班委会是学生进行自我管理的基层管理团队，是班级工作的组织、管理和执行者，代表全班所有同学利益。班委会在院学工办、年级辅导员、院学生会的指导下和班主任的具体领导下根据工作任务与职责独立开展工作。

第二条  班委会的基本任务是：

1、贯彻执行学校和学院各项规章制度与指示，落实院学生会的工作安排，积极完成学校和学院交给的各项工作任务。

2、负责本班的日常管理，及时向有关部门反映学生思想、学习、生活等方面存在的问题，维护本班的学习和生活秩序。

3、组织商学院职业经理人综合素质养成计划在本班的实施。

第三条  班委会在每学期开学后的第三个星期由班主任组织全班学生大会选举产生，每届任期一学期。班委会成员可连选连任。

班委会实行集体领导和委员分工负责相结合的组织原则。班委会一般由5～7名成员组成，可设班长、副班长、学习委员、生活委员、文娱委员、体育委员、治保委员等班主任认为必要的职务。班长为班委会主要负责人。

第二章  班委会工作职责与要求
第四条  班委会工作职责

1、配合班主任、党支部和团支部做好全班同学的思想政治工作。

2、组织全班同学认真执行学校的各项规章制度，制定符合本班实际的班级制度，维护本班正常的学习和生活秩序。

3、制定班级工作计划，布置、组织、检查及总结班级工作，定期召开班委会例会和主题班会，研究解决班级出现的各种问题。

4、组织、开展文体娱乐等各种有益的集体活动，丰富同学的课余生活。

5、监督检查同学的学习情况和纪律情况，认真组织评教评学，明确学习目的，端正学习态度，提高学习质量。

6、负责本班同学的个人、寝室卫生及环境卫生，组织好公益劳动，安排好宿舍生活，搞好安全保卫工作。

7、组织同学参加学校和学院的各项活动，完成学校和学院交给的各项工作任务。

8、根据本班专业特点和其它具体情况组织实施商学院职业经理人综合素质养成计划。

9、自觉接受班主任的领导，经常向班主任汇报工作。在班主任领导下认真抓好全班同学的业绩考核工作，接受学工办组织的班级工作业绩考核。

10、与团支部共同做好贫困学生的救助和国家助学贷款的相关工作。

11、申请承办院级学生活动。

第五条  班委会工作要求

1、班委会成立后一周内制定出本学期至下学期前三周的班级工作计划。

2、班委会由班长召集每周开一次例会，交流、总结上一周的工作，讨论、研究本周的工作，作好记录并由班长向班主任和年级辅导员汇报。

3、至少每两周组织召开一次主题班会。经班委会讨论决定的问题，及时向全班公布，重大问题要交全班同学讨论决定。

4、认真贯彻执行学校、学院的各项工作安排，检查和督促本班各项工作计划的落实情况。

5、班委要多听取全班同学意见，积极开展批评和自我批评，努力加强自身建设。

6、对本班出现的问题，积极反映，以尽快得到解决。

7、班委会成员要相互协调，及时沟通，互通有无，取长补短，同心同德。各成员要以身作则，严以律己。要求委员做到的，班长首先要做到，要求同学做到的，班干部首先要做到。要发挥好模范作用，时时不忘自己是一名班级干部。

8、班委会要创造性地开展工作，要把各项工作特别是商学院职业经理人综合素质养成计划落到实处。

9、实行财务民主，合理使用班费，每月公布一次班费使用情况，接受由学生代表组成的审计组的离任审计。

第三章  班委会成员工作职责

第六条  班长、副班长工作职责

1、负责班委会全面工作，围绕职业经理人综合素质养成计划起草班委会工作计划，了解和掌握全班同学的思想、学习和生活情况。

2、负责召集班级会议，经常检查督促各委员的工作情况，不断改进工作方法，努力抓好班委会的自身建设。

3、协助班主任工作，经常请示、汇报及互通工作情况，及时处理班级出现的各种问题。

4、自觉接受院学工办和学生分会的工作指导，并代表班级与学校有关部门联系办理有关事宜。

5、及时反映班上违纪和治安问题，提出解决办法或方案。

6、班委会委托的其它工作。

7、副班长协助班长工作，接受班长的委托开展工作。

第七条  学习委员的工作职责
1、负责了解和掌握班级同学学习情况，并对学习方面的意见和要求及存在问题，及时向班主任、任课老师和院教务办反映，以便及时解决。

2、负责搞好评教评学活动，组织好学习自查及学习经验交流会等有益的学习活动。

3、负责课堂考勤。

4、班委会委托的其它工作。

第八条  生活委员工作职责

1、负责向有关部门反映同学对生活方面的意见和要求。

2、负责班级的卫生环境和卫生值日工作，带动寝室长搞好宿舍卫生。

3、了解同学的经济情况及生活上的困难，做好摸底工作，掌握班费开支，定期公布财务帐目。

4、组织同学参加公益劳动，领用和保管班上的生活用品。

5、班委会委托的其它工作。

第九条  文艺委员工作职责

1、负责班级的文艺演出及文艺联欢活动，活跃同学业余生活。

2、组织文艺骨干参加学校、学院举行的文艺演出及各类文艺竞赛活动。

3、班委会委托的其它工作。

第十条  体育委员职责

1、负责本班体育活动，组织上好体育课。

2、组织同学参加学校举办的各项体育比赛和锻炼活动。

3、负责组织大型活动的队伍集合和秩序维护。

4、班委会委托的其它工作。

第十一条  治保委员职责

1、负责本班的用电安全，防火防盗安全措施的制定、检查和落实。

2、特别留意可引起火灾的源头，例如烟头、蜡烛、蚊香、电器等，随时保持高度警惕。

3、负责集体活动的安全。

4、发现违纪和治安问题及时汇报。

5、班委会委托的其它工作。

第四章  附则

第十二条  本条例由院学工办负责解释。

第十三条  本条例自颁布之日起施行。
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